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سلسلة دروس ال0120// 
اضافة التنقيط بشكل احترافي في برنامج الوورد 


اماد لوتب Forum‏ 


منتديات زيزوووم للأمن والحماية 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
نتعلم فيه كيفية عمل تنقيط احترافي ومميز في برنامج الوورد 
اي اضافة نقاط امام النصوص او الكلمات او وضع علامات او ترقيم 
وتكون متساوية في نهاياتها بشكل رائع وجميل 
الموضوع على اصدار 2021 
کج کک چ 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


000 


منتديات زيزوووم للأمن والحماية 


كمثال للموضوع هنا نتعلم كيفية اضافة هذه النقاط امام الكلمات بهذا الشكل متساوي في النهايات بشكل دقيق جدا 


مستندا - W0۲4‏ ی KA | kareem aljnaby‏ 
إدراج رسم تصميم تخطيط 


أساسى) A < 7١٠١ Ari‏ كم اوماد وق | 25 Sv‏ ب ze 35 vz‏ بجد هوز | أبجد هوزن أبجد هوز أبجد هوز 
3 اا د عه ع Hi = 2 2| “A-2 -A‏ | أعاء ¶ بلا تباعد العنوان ١‏ عنوان ۲ 


أنماط 
اك للخ اتفال EF LECE MEE KEKE INKS KEK‏ اذ LN CF.‏ شام 2 


كيفية اضافة هذه النقاط بشكل آلي واحترافي 


الحالة الزوإجية : ..................... 
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و طح مب فض نز هن و عن جم 2O23 FOR U M.‏ 


بعد كتابة الفقرات نقوم بتظليلها ثم كلك يمين عليها واختيار فقرة 


kareem aljnaby 
إدراج رسم‎ 


أساسى) اقم | ٣۰‏ 


x, جد‎ - ÛU IT 


Y- Î] Arial EEE الهو‎ 
العم 8 7 + قي ده‎ 


الحالة الزوجية : 


ESSE 


M. OOM.NET 


ومن نافذة فقرة نختار جدولة 


إدراج رسم 


أساسى) اقلق | ۲۰ 


×, a - لا‎ 17 


۸ نقطة 
ل] عدم إضافة تباعد بين الفقرات التى لها نفس النمق 


(PREEM 
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و طح مب فض نز هن و عن جم 2O23 FOR U M.‏ 


ثم نكتب المسافة التي نريدها ان تكون امام الكلمات او النصوص في موضع علامة الجدولة وتكون المحاذاة الى اليمين 


إحراج رسم 


2 ثم تكتب هنا المسافة التي نريدها 
_ وتبقي المحاذاة اليمين 
تم نعلم على رقم 2 وهوشكل النقاط 


۳ ثم موافق 


FESSEE 


M.ZVYZOOM.NET 


ابجد هوز أيجد هوز 
العتوات ١‏ عتوات ۲ 


أنماط 
٠‏ 10*4‘ | 11 ”12°“ 1 13°‘ 1 .14< ب ١٠ .15١‏ ج70 


ثم نضغط بالمؤشر بعد الكلمة هنا 
ثم نضغط على زر 130 من الكيبورد 


M.ZYZOOM.NET 
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فنرى انه تم ادراج التنقيط امام الكلمة وتكون مسافته حسب المسافة التي تم اختيارها مسبقا 


kareem aljnaby 


فيتم ادراج النقاط بهذا الشكل 


⁄ 


وهكذا امام كل الفقرات نعمل نفس الطريقة بوضع المؤشر اما الكلمات والضغط على مفتاح130' 
للحصول على النقاط بشكل آلي واحترافي ودقة في تساوي النهايات 


kareem aljnaby 
أبجد هوز أبجد هوز أبجد هوز‎ 
۲ عنوات‎ ١ بلا تباعد العتوات‎ 1 


.13١٠و‎ ٠12٠و‎ .113٠  .10٠ ٠ ٠ 


وهكذا نعمل مع جميع الفقرات نضغط المؤشر امام الكلمات 
ثم نضغط على زر ط۲4 من الكيبورد لنحصل على نقاط امام 
هذه الفقرات بشكل آلي واحترافي ومتساوية في نهاياتها 


KE 


س سسا 
M.ZVYZOOM.NET‏ 


کک اا ۰ افك | الصفكة4 | 
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وبهذه الطريقة المميزة ايضا نضيف ارقام المعادلات او الدرجات او العلامات للاسئلة في نهاية الا 

بهد 1 في 

لتكون متساوية في نهاياتها وفائدة جد مهمة للمعلمين والمدرسين لان من الصعوبة ان تكون متساوية بهذا الشكل 
بشكل يدوي باستخدام المسطرة لنقل هذه الدرجات في نهاية الاسطر 


ع أساسى) اه - <٠‏ - ألم ۸ ۸| واضافة للموضوع وبنفس الطريقة نضيف ارقام المعادلات في نهاية الاسطر لتكون 
8 1 لا - ود x,‏ ت« يم - 2 | متساوية في نهاياتها وبطريقة احترافية ومميزة 
ركذتف احتلفة در جل ااا السسلز ا ا 
:| لتكون الدرجات في نهاية الاسطر متساوية جميعها ومنتظمة في خط واحد لان من 
E O ETE E EEE‏ 0 
كك 2 E E‏ 


UM.ZYZOOM.NET 


بعد كتابة السؤال ووضع الدرجات او العلامات او ارقام المعادلات نظللها ونضغط عليها كلك يمين ثم نختار فقرة ثم نختار جدولة 
كما مر سابقا في الصورة رقم 3 ونكتب المسافة لتكون هذه العلامات في نهاية الاسطر وهنا نختار المحاذاة يسار 
ومن حرف سابق نختار بلا ثم موافق 


بعد كتابة الدرجات كما في المثال هنا نظلل الققرات ونضغط كلك يمين 
ی كم تككان عقرة كم تار دوا كم فى ضور 9 وو تكتت الم جوم 
التي نريدها لنهاية الاسطر في الورقة ثم نختار من المحاذاة يسار و كذلك ٠"‏ 
تبقي علامة حرف سابق بلا ثم مواقق 


PRREENM 


46م و24 
M.ZYZOOM.NET‏ 
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ونضع المؤشر قبل قوس الدرجات او العلامات ونضغط بمفتاح ال 736 فنرى انتقال العلامات الى نهاية السطر 
او حسب المسافة التي تم اختيارها وهكذا نعمل مع جميع الفقرات 


kareem aljnaby 


تضع المؤشرقبل قوس الدرجة ونظغط بز ر ال 1312 من الكيبورد 
لتنقل الدرجة الى تهاية السطر أو حسب المسافة التي تم اختيار ها 
وهكذا نعمل لجميع الفقرات 


REE 


.M.ZV: DO NET 


لتكون بهذا الشكل الآلي الجميل والاحترافي والمميز 


kareem aljnaby 


أبجد حوز أيجد هوز أبجد هوز أبجد هوز 
1 عادي 1 بلا تياعد العنوات ١‏ عنوات ۲ 


أتماط 
10-6 31-0. بعجل. رءقة. °1 TI 18.1 17.1 “16° S-114‏ 


ذا الشكل نقلت باحترافية وتساوت في نهاية الاسطر 


PREEM 


M.ZY ON NET 


5 5-8 ونان 1 د د | اسصفحة 6 | 


و طح مب فض نز هن و عن جم 2O23 FOR U M.‏ 


FORUM. ZTZOOM.NET 1 ~EORUM.ZYEOOM.NET 

الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 

نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


»> <| جميع الدروس هنا4> <ح 
في تجميعة كاملة 

»> كنتب الكترونية هنا)> <ح 
في تجميعية كاملة 


الموضوع في منتديات زيزووم 


سلسلة دروس ال# ۷0۸٥‏ _اضافة التنقيط بشكل احترافى فى برنامج الوورد# 
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